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Додаток 5 до Положення про проведення практики здобувачів вищої освіти  Кам’янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка 
(п. 4 п.п. 4.12)
Організація та проведення практики
здобувачів вищої освіти Кам’янець-Подільського
національного  університету імені Івана Огієнка
в умовах карантину

1.  Додаток розроблено відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 09 грудня 2020 року № 1236 «Про встановлення карантину та запровадження обмежувальних протиепідемічних заходів з метою запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої коронавірусом SARS-CoV-2»,  Положення про дистанційне навчання в Кам’янець-Подільському національному  університеті імені Івана Огієнка, Порядку організації поточного та семестрового контролю із застосуванням дистанційних технологій навчання Кам’янець-Подільському національному  університеті імені Івана Огієнка (зі змінами).   
2. Додаток регулює загальні питання  організації, проведення та підбиття підсумків практик здобувачів вищої освіти Кам’янець-Подільського національного  університету імені Івана Огієнка (далі  – Університет) в умовах карантинних обмежень і застосовується, коли можливості фізичного відвідування баз практик  здобувачами вищої освіти обмежені або відсутні й традиційні технології проведення практики здобувачів вищої освіти не можуть бути застосовані. 
3. У разі переведення освітнього процесу в Університеті на навчання з використанням технологій дистанційного навчання  практики проводяться з використанням технологій дистанційного навчання  на підприємствах, організаціях, установах, структурних підрозділах та лабораторіях Університету для спеціальностей, із яких можлива  її організація з використанням такої форми навчання.

4. Рішення про форму проведення всіх видів практик приймає випускова кафедра.

5. Якщо виконання програми практики неможливо адаптувати до вимог навчання з використанням технологій дистанційного навчання, то відповідна практика та підбиття її підсумків за поданням декана факультету (з обґрунтуванням неможливості її проведення з використанням технологій дистанційного навчання) може  бути перенесена на період повернення Університету в звичайний режим роботи або на наступний семестр шляхом унесення змін до навчального плану. У разі перенесення практики на наступний семестр результати оцінювання здобувачів вищої освіти з відповідної практики не враховують у розрахунку рейтингового бала здобувачів вищої освіти в поточному семестрі,  будуть враховані під час  розрахунку рейтингового бала в наступному семестрі.

6. Проведення навчальних і виробничих практик організовують із застосуванням дистанційних технологій навчання на підставі відповідних змін, внесених до робочих програм практик (додатку до проведення практики за технологіями дистанційного навчання, методичних рекомендацій тощо), які коригують відповідно до рівня епідеміологічної небезпеки.

         У додатку до проведення практики за технологіями дистанційного навчання/методичних рекомендаціях передбачають гнучку структуру проведення практики: можливість, у разі необхідності, внесення змін до термінів і графіків її проходження, організації на базі структурних підрозділів Університету, поетапного проведення, змішаної форми проведення практики, використання технологій дистанційного навчання.

           Завідувачі кафедр, факультетські керівники практик, науково-педагогічні працівники – керівники практик забезпечують підготовку інформаційних і навчально-методичних матеріалів (програму, індивідуальні завдання, критерії оцінювання, зразки документації, форми звітності, інформаційні ресурси та ін.) для дистанційного супроводу практики здобувачів вищої освіти Університету.
7. Дистанційна комунікація учасників освітнього процесу Університету під час проведення практик за технологіями дистанційного навчання може здійснюватися через платформи/сервіси MOODLE, Google Meet, ZOOM, електронну пошту, месенджери (Viber, Telegram та ін.), відеоконференції ( ZOOM, Google Meet, Skype та ін.), форуми, чати тощо.
· Під час проведення настановних інструктивних нарад із питань проходження практики, підсумкових конференцій за її результатами, заходів поточного та підсумкового контролю за виконанням програми практики, захисту матеріалів практики перед комісією з використанням технологій дистанційного навчання має бути забезпечено:
· авторизований доступ до платформ/сервісів MOODLE, Google Meet, ZOOM;

· можливість визначення часу початку і завершення доступу, тривалості проведення заходу;

· об’єктивність критеріїв перевірки виконаних завдань програми практики. 

8.   Керівник практики в системі MOODLE розміщує програму практики/методичні рекомендації з проходження практики за технологіями дистанційного навчання, час консультацій та іншу інформацію, необхідну здобувачам вищої освіти.

              Перед початком практики проводять настановну конференцію, під час якої здобувачів вищої освіти ознайомлюють зі змістом, завданнями та організацією практики, веденням документації, критеріями оцінювання практики, правилами заповнення щоденника з практики; керівники практики та здобувачі вищої освіти узгоджують обраний сервіс відеозв’язку та ін.
Керівник практики від Університету зобов’язаний: 

1. Організувати проведення настановної конференції за допомогою обраного сервісу відеозв’язку.
2. Забезпечити здобувачів вищої освіти необхідними інструктивно-методичними матеріалами для проходження практики, розмістивши їх на електронній платформі MOODLE. 
3. Систематично консультувати здобувачів освіти щодо виконання всіх завдань практики за допомогою обраного сервісу відеозв’язку.

4. Організувати проведення підсумкової конференції та захист звітів за допомогою обраного сервісу відеозв’язку. 
5. Забезпечити фото- та/або відеофіксацію етапів проведення практики (настановних інструктивних нарад, поточного контролю, захисту матеріалів практики, підсумкових конференцій).
Здобувач вищої освіти зобов’язаний: 

1. Бути присутнім на настановній та підсумковій конференціях, які проводяться за допомогою обраного сервісу відеозв’язку. 
2. Виходити на зв'язок із керівником практики під час консультацій, які проводяться за допомогою обраного сервісу відеозв’язку.
3. Виконувати всі завдання, передбачені програмою практики. 
4. Здійснювати фото- та/або відеофіксацію етапів виконання індивідуальних завдань.
5. Надсилати виконані завдання з практики в електронну систему MOODLE в установлений керівником час.
6. Своєчасно надати керівнику практики звітну документацію та захистити звіт з практики.

9. Для проведення контрольних заходів (заліку/екзамену) з підбиття підсумків практики використовують платформи/сервіси  MOODLE, Google Meet, ZOOM.

10. Процедуру проходження практики та підбиття її підсумків визначає наказ про проведення відповідної практики, який доводять до відома науково-педагогічних працівників – керівників практики та здобувачів вищої освіти з використанням електронної пошти, месенджерів (Viber, Telegram та ін.).

11. Деканат факультету на електронному диску корпоративної електронної пошти створює папки з назвою шифру академічної групи здобувачів вищої освіти, завантажує електронні версії відомостей обліку успішності та надає доступ до папок голові комісії з захисту практики. Електронні версії відомостей обліку успішності надходять на електронну пошту голови комісії з захисту практики.

12. Після перевірки матеріалів практики науково-педагогічними працівниками-керівниками практики та їх оцінювання комісією із захисту практики голова комісії виставляє в електронній версії відомості обліку успішності оцінку за практику.

13. Підсумкові оцінки за практику оголошують здобувачам вищої освіти в день проведення захисту її матеріалів онлайн.
14. Голова комісії з захисту практики не пізніше наступного дня після його проведення надсилає електронну версію відомості обліку успішності на адресу електронної пошти деканату факультету.
15. Оцінку за практику вносять до відомості обліку успішності, залікової книжки/індивідуального навчального плану здобувача вищої освіти після завершення карантинних обмежень.
16. Звітні матеріали практики в паперовому варіанті здобувачі вищої освіти подають на кафедру після завершення карантинних обмежень.
Завідувач практики  університету                                                      Л.М. Римар
